
 

 : Excelأدوات وأيقونات برنامج 

 

 

    

 دمج وتوسيط جمع تلقائي ادراج دالة اسم الخلية
  رسالة في "إيقاف"

 التنبيه الى الخطأ

   

 

 

التحقق من صحة 
 البينات

 مخطط دائري مخطط خطي مخطط عمودي
 رسالة في "تحذير"

 التنبيه الى الخطأ

  

 

   

     في "أكبر من"
 - يالتنسيق الشرط

 قواعد تمييز الخلايا

     في "من أصغر"
 - يالتنسيق الشرط

 قواعد تمييز الخلايا

     في "يساوي"
 - يالتنسيق الشرط

 قواعد تمييز الخلايا

     في "لا يساوي"
 - يالتنسيق الشرط

 قواعد تمييز الخلايا

 رسالة في "معلومات"
 التنبيه الى الخطأ

     

 حذف خلايا ياإدراج خلا أ ي الى الفرز من  يالى   أالفرز من  فرز وتصفية

   

  

   إدراج ورقة حماية الورقة تصفية

 

 

 

 

 

 

 

 



 : Accessأدوات وأيقونات برنامج 

    

عرض طريقة 
 التصميم

  طريقة عرض 
 ورقة البيانات

 علاقات مفتاح أساسي

 

  

 

  معالج الاستعلامات تصميم استعلام تصميم جدول

 

 أدوات التنسيق والتحرير :
 

     
 

 نسخ المظلل 
 او المحدد

 المظلل  قص
 او المحدد

لصق ما تم 
 نسخه أو قصه

نسخ تنسيقات 
 المحددالجزء 

 حجم الخط نوع الخط

     

 

تكبير حجم 
 الخط

تصغير حجم 
 الخط

-خط غامق
 عريض

  خط مسطر خط مائل

   
 

   

محاذاة الى 
 اليمين

 توسيط
محاذاة الى 

 اليسار
 كافة الحدود

 دالحدو
 الخارجية

 حدود لاب

    

  

 لون الخط
- لون الخلفية
 التعبئة

   تراجع حفظ

 

 


